
2019～2020学年第二学期教材征订办法
根据学院教学工作安排，现将2019-2020学年第二学期教材征订工作安排通知如下：
一、教材的选用原则
    总原则：内容在政治立场、价值导向、科学性等方面存在问题的教材不允许选用！

1.坚持择优的原则。选用时首先要严把政治关，优先选用教育部规划教材、优秀教材及近几年内出版的教材。骨干校建设的52门课程要征订课改教材；实训课程优选学院质量提升项目开发的特色实训教材。
2.思想政治理论课教材：要使用马克思主义理论研究和建设工程统编的最新版教材；把习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神融入“形势与政策课”教学，编写教学辅助资料。
3.在教材选用过程中，要坚持适用价廉的原则，控制教材费用，减少学生经济负担。学期总学时20学时以下(含20学时)的，不给学生订购教材；学期总学时在40学时(含40学时)的，订购教材单价在25.00元(含25．00元)以下；必修课程教材征订，教材价格控制在30.00元以下；专业课程教材价格控制在35.00元以下。

4.征订教材必须是现已公开发行，正规出版社出版的全国统一发行的。请相关系部教学主任认真查阅出版社新版的教材征订目录，要提供教材准确名称、版次、书号、作者、单价等信息。如果有新版本的教材，请征订最新版本！（已发行）
5.每一门课程原则上只选用一本教材(习题集不能作为教材，学生确有需要，再行订阅)。 

6.凡是跨专业开设的课程（含公共课），教材由课程所在的系（部）教学主任负责征订，但要征求开设课程的相关专业意见。
7.我院教师自编的校本教材，需经任课教师、系（部）同意，教务处审核后方可续订，由教务处印刷发行。原则上不再允许申报新的校本教材。
8.教师用书仅限与学生同步教材，不再为教师征订参考书。

9.同一专业平行班相同课程必须征订同种教材，严格杜绝因任课教师不同而征订不同教材现象。
二、教材征订程序

1.教务处在网上发布征订通知，同时提供教材征订表。各出版社的教材目录，可在各出版社官网上查询，也可到教务处查询。

2.为规范教材管理，请各系部严格按照教材征订表的格式填写，所填信息一定要准确、完整，并将同种教材订书班级整合。请务必提交电子稿和打印稿两种版本。电子稿用Excel表格编排（见附件），发至邮箱cuidaqing1964@163.com；打印稿用A4页面，横向打印。系（部）教学主任要对所订教材进行严格审查，并在打印稿相应的位置签字确认后上报教务处。如出现漏订、重订、错订教材等原因，又没有及时提供补救措施，造成教材发放、涂抹不能退还时，责任由各系部自行负责。
3.教师个人不允许向学生出售教材或参考书，引发学生意见的，相关责任人按教学事故处理。

4.教务处长审核并签字。

5.主管教学院长审批签字。

三、教材领用

1.教师用书由各系部统一领出，正常上课后，不再为教师补领教材（教材零库存）。

2.学生用书在开学前按教务处安排的时间统一领取。

教务处      
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